Adjoint du Patrimoine à la section adulte de la Médiathèque

La ville de Noisy-le-Sec recrute

Pour la section adulte de la Médiathèque Roger Gouhier

2 adjoints du patrimoine - CCD de 3 mois à temps plein

(1 poste à pourvoir de septembre à novembre 2009) 

(1 poste à pourvoir de décembre 2009 à février 2010)

Missions principales : 

- Accueil, renseignements et orientation du public adulte en section

- Acquisitions de livres adultes dans les domaines qui lui sont attribués 

- Traitement des collections (catalogage, indexation)

- Constitution de bibliographies, listes d'acquisitions, sélection de documents en liaison avec les animations ou l’actualité

- Mise en valeur des collections 

- Rangement et suivi des collections dans les domaines qui lui sont attribués

Missions secondaires :

- Accompagnement du public à la navigation sur Internet et à la recherche documentaire

- Participation aux bibliographies sélectives publiées par la Médiathèque 

- Remplacements ponctuels sur les autres sections

- Participation aux animations

Profil du candidat :

Expérience :

souhaitée en bibliothèque

Niveau de formation / Diplômes souhaitable :

DUT métier du livre apprécié

Connaissances :

- Bonne culture générale

- Connaissance de la production éditoriale

- Bibliothéconomie : circuit du livre, mode de classement de la Médiathèque 

- règles de catalogage et indexation

- Logiciel Horizon

- Bureautique

- Intérêt pour le multimédia

Qualités requises :

- Sens du service public

- Goût du contact avec le public 

- Sens de l’organisation et du travail en équipe 

- Autonomie et esprit d’initiative

- Neutralité (devoir de réserve)

Contraintes du poste :

Horaires décalés, du mardi au samedi. Repos hebdomadaire le lundi, 1 soirée jusqu'à 20 heures par semaine (et soirées ponctuelles à l’occasion d’animations de la médiathèque)

Rémunération :

Rémunération indexée sur un poste d'adjoint du patrimoine de la fonction publique territoriale, catégorie C, 1er échelon.

Contact :

Pour plus d’informations, vous pourrez contacter Mme Marion SERRE, Directrice de la médiathèque Roger Gouhier, au 01 49 42 67 19.

Candidature :

Merci d'envoyer avant le 24 juillet 2009, le cachet de la poste faisant foi, votre CV accompagné d'une lettre de motivation ayant pour objet "Adjoint du patrimoine / Médiathèque" par courrier postal à :

Madame le Maire de Noisy-le-Sec
DRH
Hôtel de Ville
Place du Maréchal Foch
93134 Noisy-le-Sec cedex

Parallèlement, une copie de votre candidature devra être adressée par email à emploi@noisylesec.fr.























































